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Stadt Lahr L

Die Stadtverwaltung Lahr sucht fiir das Amt fiir
Geoinformation und Liegenschaften zum
nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

Verwaltungsfachangestellte/n

Die Beschdftigung erfolgt zu 50 % bei der
Abteilung Geoinformation und zu 50 % bei der
Abteilung Liegenschaften und Verwaltungsservice.

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

Abteilung Liegenschaften und Verwaltungsservice

e  Ausschreibung, Betreuung und Pflege der Jagd- und Fischereipachten, sowie der
jagdrechtlichen Begehungsscheine

e Mitarbeit bei der Bildung und Neueinteilung der Jagd- und Fischereibezirke in

Zusammenarbeit mit der stadt. Forstverwaltung und den (bergeordneten Behdrden

Kontinuierliche Uberpriifung der Erbbauzinsen

Mitarbeit bei der Begriindung und Pflege von Erbbaupachtverhaltnissen

Stellvertretung des Sekretariats

Unterstltzung im Bereich Liegenschaftsverwaltung

Abteilung Geoinformation

e Verwaltungsorganisatorische Bearbeitung mit der Flihrung des

Baulastenverzeichnisses, Hausnummernvergabe, rechnungstechnische Abwicklung

und Bedienung des GroBscanners

Ihr Profil:

e Eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten, Fachrichtung
Kommunalverwaltung, ist fur die Aufgabenerledigung zwingend erforderlich

Gute EDV Kenntnisse

Strukturierte Arbeitsweise

Kommunikations- und Teamfahigkeit

Freundliches, verbindliches und sicheres Auftreten

Wir bieten Ihnen:

o Eine unbefristete Einstellung in Vollzeit mit einer Vergiitung nach Entgeltgruppe 6
des Tarifvertrages fiir den 6ffentlichen Dienst (TV6D)
Einen sicheren Arbeitsplatz in einem wertschatzenden Arbeitsumfeld

e Vorbildliche Sozialleistungen (z.B. betriebliche Altersvorsorge, Jahressonderzahlung,
Sportangebote, Gemeinschaftsveranstaltungen)

e RegelmaBige Méglichkeiten zu Fortbildungen sowie ein internes
Qualifizierungsprogramm

Fir nahere Auskiinfte zum Aufgabengebiet steht Ihnen Herr Brucker, Abteilungsleiter der
Abteilung Liegenschaften und Verwaltungsservice (Tel. 07821 / 910-0610) oder Herr
Haller, Abteilungsleiter der Abteilung Geoinformation (Tel. 07821 / 910-0710) gerne zur
Verfliigung. Bei Fragen zum Auswahlverfahren wenden Sie sich bitte an Frau Schwarz
Abteilung Personal, Organisation und Datenverarbeitung (Tel. 07821 / 910-0182).

Haben Sie Interesse? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 24.09.2017
unter Angabe der Kennziffer sch-1754.

Stadtverwaltung Lahr

Abt. Personal, Organisation und Datenverarbeitung
Rathausplatz 4,

77933 Lahr/Schwarzwald

personalabteilung@lahr.de

www.lahr.de
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