Benutzungsordnung
der Kindertagesstatten der Stadt Lahr
vom 01.01.2014

Vorbemerkung:

Kindertagesstatten im Sinne dieser Benutzungsordnung sind Kindergarten, Krippen
und altersgemischte Gruppen fir Kinder von 1 bis 10 Jahren sowie Horte fir Grund-
schulkinder in der Tragerschaft der Stadt Lahr.

Fur die Arbeit in den Kindertagesstatten gelten die gesetzlichen Bestimmungen so-
wie die Vorgaben der Betriebserlaubnis und die folgende Benutzungsordnung der
Kindertagesstatten der Stadt Lahr.
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1 Aufgaben der Kindertagesstatten

1. Die Kindertagesstatten haben die Aufgabe, die Entwicklung der Kinder zu eigen-
verantwortlichen und gemeinschaftsfahigen Persdnlichkeiten zu foérdern, die Er-
ziehung und Bildung der Kinder in der Familie zu unterstitzen und zu erganzen
sowie den Eltern dabei zu helfen, Erwerbstatigkeit und Erziehung gut miteinander
vereinbaren zu konnen. Die Bildungs- und Erziehungsangebote in den Einrich-
tungen fordern die ganzheitliche (korperliche, geistige, seelische, soziale) Ent-
wicklung der Kinder.

2. Um diese Aufgaben zu erflllen, orientiert sich das Fachpersonal an gesetzlichen
Grundlagen, aktuellen Erkenntnissen der Padagogik und Psychologie, dem ,Ori-
entierungsplan fur Bildung und Erziehung in Baden-Wirttembergischen Kinder-
garten und weiteren Kindertageseinrichtungen®, an den praktischen Erfahrungen
in den Kindertagesstatten sowie einem humanistischen Menschenbild. Das Fach-
personal nimmt regelmafiig an Fortbildungen, Qualifizierungen und Fachtagungen
teil und bildet sich mit Hilfe der aktuellen Fachliteratur und auf der Grundlage von
Fachdiskussionen und Fachgesprachen weiter.

3. Die Erziehung in den Kindertagesstatten nimmt auf die unterschiedlichen sozia-
len, weltanschaulichen, religiésen und sprachlichen Gegebenheiten der Kinder
Rucksicht, verzichtet jedoch nicht auf einen eigenstandigen Erziehungsauftrag.

4. Die Kindertagesstatten verfligen jeweils Gber eine Vereinbarung mit dem ortlichen
Trager der Jugendhilfe zum Schutzauftrag entsprechend § 8a SGB VIl und arbei-
ten bei moglichen Gefahrdungen und schwierigen Lebenslagen der Kinder mit
dem Jugendamt zusammen.

8 2 Anmeldeverfahren
Die Kinder sind von den Sorgeberechtigten zur Sicherstellung eines bedarfsgerech-

ten Angebotes bis spatestens 28. Februar eines Jahres fiir das folgende Kindergar-
ten- bzw. Hort-Jahr schriftlich in der gewiinschten Kindertagesstatte anzumelden.
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8§ 3 Aufnahme
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In den Stadtischen Kindertagesstatten werden Kinder mit Hauptwohnsitz in
Lahr aufgenommen. Nachrangig werden freie Platze an Kinder aus anderen
Gemeinden vergeben.

In Kindergartengruppen werden Kinder ab dem 3. Lebensjahr bis zum Schul-
eintritt aufgenommen.

In altersgemischten Gruppen werden zusatzlich Kinder ab 2 Jahren oder
Grundschulkinder betreut.

Schulpflichtige Kinder, die vom Besuch der Grundschule zurtickgestellt sind,
sollen, soweit mdglich, eine Grundschulférderklasse besuchen.

In Krippen werden Kinder vom vollendeten 1. Geburtstag bis zur Vollendung
des dritten Lebensjahres und in Ausnahmeféllen dartber hinaus langstens bis
zu den Sommerferien der Kindertageseinrichtung betreut.

In Hortgruppen werden schulpflichtige Kinder aufgenommen, die die Grund-
schule oder eine Grundschulforderklasse besuchen.

Uber die Aufnahme der Kinder entscheidet in Abstimmung mit dem Trager die
Leitung der jeweiligen Kindertagesstatte.

Die Aufnahmezusagen erfolgen im Kindergarten- und Hortbereich bis 31. Mai.
Fur den Krippenbereich erfolgen die Zusagen in der Regel 6 Monate vor dem
moglichen Aufnahmetermin.

Jedes Kind im Vorschulalter muss vor der Aufnahme in eine Kindertagesstatte
arztlich untersucht werden. Hiertber ist eine arztliche Bescheinigung vorzule-
gen.

Allergien, chronische Erkrankungen und Beeintrachtigungen mussen der Lei-
tung vor der Aufnahme mitgeteilt werden.

Die Aufnahme erfolgt nach Vorlage der Bescheinigung Uber die arztliche Un-
tersuchung und nach Unterzeichnung des Aufnahmebogens und des Aufnah-
meantrags.

Kinder, die korperlich, geistig oder seelisch behindert sind, werden in den Kin-
dertagesstatten aufgenommen. Bei der Aufnahme ist zu prufen, ob die jeweili-
ge Einrichtung den besonderen Bediirfnissen und Férderbedarfen Rechnung
tragen kann. Notwendige zusatzliche Hilfestellungen sind in Kooperation zwi-
schen Eltern und Kindertagesstatten zu organisieren.

Um Kinder mit Behinderungen und besonderen Férderbedarfen bestmoglich
betreuen und begleiten zu kdénnen sind Eltern bzw. Personensorgeberechtigte
verpflichtet, Behinderungen oder besondere Férderbedarfe ihres Kindes der
Kindertagesstatte vor der Aufnahme bzw. sofort nach Bekanntwerden mitzu-
teilen.



Die Eingewdhnungszeit vor der Aufnahme des Kindes wird von der jeweiligen
Leitung der Kindertagesstatte entsprechend der Eingewdhnungskonzeption in
Absprache mit den Erziehungsberechtigten festgelegt.

4 Besuch der Einrichtung

. Im Interesse des Kindes und im Interesse einer kontinuierlichen péadagogischen
Arbeit sollen die Kindertagesstatten regelmafdig besucht werden. Fehlt ein Kind,
ist die Gruppen- oder Einrichtungsleitung von den Sorgeberechtigten zu benach-
richtigen.

. Die Kindertagesstatten sind taglich von Montag bis Freitag mit Ausnahme gesetz-
licher Feiertage sowie Ferientagen oder vom Tréger angeordneten Fortbil-
dungstagen geoffnet. Die Leitung teilt beim Anmeldegesprach die Offnungszeiten
der Kindertagesstatte sowie den Zeitrahmen fir die einzelnen Betreuungsformen
mit. Anderungen werden in den einzelnen Kindertagesstatten durch Aushang be-
kannt gemacht.

. Die Ferien- und sonstigen Schlieldungszeiten werden fur jedes Kindergartenjahr
nach Anhoérung des Elternbeirats festgesetzt und rechtzeitig bekannt gegeben.
Muss die Gruppe oder die Einrichtung aus besonderem Anlass geschlossen blei-
ben, werden die Eltern hiervon unterrichtet.

. Nehmen die padagogischen Mitarbeiter/innen der Kindertagesstatte bei einem
Kind erhebliche korperliche, geistige oder seelische Entwicklungsverzégerungen
oder Beeintrachtigungen wahr, werden die Eltern darauf hingewiesen, fachliche
Hilfen in Anspruch zu nehmen.

5 Versicherung

. Die Kinder sind nach den Bestimmungen des Sozialgesetzbuches gesetzlich ge-

gen Unfall versichert:

- auf dem direkten Weg zu der und von der Kindertagesstatte,

- wahrend des Aufenthaltes in der Kindertagesstatte,

- wahrend aller Veranstaltungen der Kindertagesstatte auch auf3erhalb des Ein-
richtungsgelandes.

. Kinder, die Horteinrichtungen besuchen, kdnnen nach Ablegen der Fahrradpri-
fung und mit Einverstandniserklarung der Eltern den direkten Weg zu und von der
Einrichtung mit dem Fahrrad zurticklegen.

. Alle Unfélle, die auf dem Weg von oder zu der Einrichtung eintreten, sind der Lei-
tung der Einrichtung unverzuglich zu melden. Von den Sorgeberechtigten ist un-
verzuglich eine Unfallmeldung zur Weiterleitung an den gesetzlichen Unfallversi-
cherungstrager auszufullen.

. Fur den Verlust, die Beschadigung und die Verwechslung der Garderobe und an-
derer personlicher Gegenstande der Kinder wird keine Haftung tbernommen. Es
wird empfohlen, diese Sachen mit dem Namen des Kindes zu kennzeichnen und
keine Wertsachen mitzugeben.
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Fur Schaden, die ein Kind einem Dritten zufugt, haften bei Vorliegen der gesetzli-
chen Voraussetzungen die Eltern. Es wird deshalb dringend empfohlen, eine pri-
vate Familien-Haftpflichtversicherung abzuschlielRen.

6 Regelung in Krankheitsféllen

Die Leitung der Kindertagesstatte muss spatestens am nachsten Offnungstag
unterrichtet werden, wenn das Kind oder ein Familienmitglied an einer anste-
ckenden Krankheit leidet. Diese Pflicht dient dem Schutz aller in der Einrichtung
betreuten Kinder. Mit den Aufnahmeunterlagen erhalten die Sorgeberechtigten
gegen Unterschrift ein Merkblatt Gber ihre Mitteilungspflichten beim Auftreten an-
steckender Erkrankungen.

Der Besuch der Einrichtung und die Teilnahme an deren Veranstaltungen ist in
folgenden Fallen ausgeschlossen:

Grippale Infekte, Erbrechen, Fieber, Windpocken, Durchfall, Masern, Roteln,
Scharlach, Diphtherie, Keuchhusten, Mumps, Hirnhautentziindung, infektiése
Gelbsucht, Kinderlahmung, Ubertragbare Darmkrankheiten (z.B. Salmonellen,
bakterielle Ruhr), Tuberkulose, Typhus, Ubertragbare Augen- und Hautkrankhei-
ten —insbesondere Kratze oder andere ansteckende eitrige Hauterkrankungen-,
Kopflaus-, Parasitenbefall, durch Enterohdmorrhagisches Escherichia coli (E-
HEC)-Bakterien verursachter Brechdurchfall, virusbedingtes hamorrhagisches
Fieber, Pest, Cholera, SARS-CoV-2 oder andere ansteckende Krankheiten.

Bevor das Kind nach einer ansteckenden Krankheit — auch in der Familie — die
Einrichtung wieder besuchen darf, kann die Einrichtung eine arztliche Unbedenk-
lichkeitsbescheinigung verlangen. Ein arztliches Unbedenklichkeitsbescheinigung
ist nach folgenden Erkrankungen notwendig: Diphtherie, Poliomyelitis, Shigellose,
Cholera, Thyphus, EHEC-Darminfektion, Lungentuberkulose, Skabies (Kratze)
Ipetigo contagiosa (Borkenflechte) und wiederholter Kopflausbefall. Im Zweifelsfall
entscheidet die Leitung der Einrichtung tber den Zeitpunkt des weiteren Besuchs
der Kindertagesstétte nach einer ansteckenden Krankheit.

Allergien mussen der Leitung der Einrichtung durch Fach- oder Amtsarztliche Be-
scheinigungen angezeigt werden, um Verwechslungen mit ansteckenden Haut-
ausschlagen auszuschliel3en.

Beim Auftreten von Anzeichen einer Erkrankung wéahrend des Besuchs der Ein-
richtung, ist die Leitung berechtigt, die unverztigliche Abholung des Kindes durch
die Sorgeberechtigten zu verlangen.

Die Mitarbeiter/innen sind nicht befugt, von Eltern bzw. Personensorgeberechtig-
ten mitgegebene Medikamente zu verabreichen. Im Einzelfall kann eine Verabrei-
chung nur nach Ricksprache mit der Leitung und nach Vorlage einer schriftlichen
Anweisung seitens des Arztes erfolgen.
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7 Verantwortung und Aufsichtspflicht

1. Wahrend der Offnungszeiten der Einrichtungen sind grundsatzlich die padagogi-
schen Mitarbeiter/innen fur die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

2. Die Aufsichtspflicht des Tragers der Einrichtung beginnt mit der Ubernahme des
Kindes durch die personliche Begrufdung der Betreuungskrafte auf dem Grund-
stiick der Kindertageseinrichtung und endet mit dem Verlassen des Grundsticks.
Auf dem Weg von und zu der Einrichtung obliegt die Aufsichtspflicht den Sorge-
berechtigten.

3. Das Abholen eines Kindes ist nur durch die Sorgeberechtigten oder eine von
ihnen schriftlich bestimmte Begleitperson moglich. Zum Schutz des Kindes ist die
strenge Einhaltung dieser Regelung erforderlich.

4. Die Sorgeberechtigten kdnnen durch schriftliche Erklarung gegeniber dem Tra-
ger entscheiden, ob das Kind alleine nach Hause gehen darf. Bei Ausnahmesi-
tuationen, insbesondere Uberforderung des Kindes durch plétzliche Erkrankung,
geanderte Verkehrssituationen oder gefahrliche Witterungsbedingungen, ist die
Leitung bzw. bei Abwesenheit der Leitung das padagogische Fachpersonal der
Einrichtung berechtigt, von den Sorgeberechtigten das Abholen eines Kindes zu
verlangen.

5. Bei gemeinsamen Veranstaltungen mit Personensorgeberechtigten (z.B. Feste,
Ausfliige) sind diese aufsichtspflichtig, sofern vorher keine andere Absprache ge-
troffen wurde.

8§ 8 Elternbeirat

Die Eltern werden durch einen jahrlich zu wahlenden Elternbeirat an der Arbeit der
Kindertagesstéatte beteiligt. Es gelten die Richtlinien des Arbeits- und Sozialministeri-
ums Uber die Bildung und die Aufgaben der Elternbeirate nach § 5 des Kindertages-
betreuungsgesetzes (KiTaG) Baden-Wirttemberg.

8 9 Mitteilungspflichten

Die Sorgeberechtigten sind verpflichtet, bei Anderungen des Sorgerechts, des Ge-
sundheitszustandes lhres Kindes, der Adresse, der Telefonnummer, der Krankenver-
sicherung oder der Erreichbarkeit in Notféallen die Leitung der Einrichtung unverzig-
lich zu benachrichtigen.

8 10 Inkrafttreten

Die Benutzungsordnung der Kindertageseinrichtungen der Stadt Lahr tritt am

01.01.2014 in Kraft. Gleichzeitig verliert die Ordnung der stadtischen Tageseinrich-
tungen fur Kinder vom 01.09.2003 ihre Gultigkeit.

Lahr, den 28.11.2013

Guido Schoneboom
Erster Burgermeister
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